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ПОЛОЖЕНИЕ 
о подготовке и защите выпускных квалификационных работ по образовательным 

программам высшего образования – программам бакалавриата, программам 
магистратуры 

 

1. Общие положения 

​ 1.1. Настоящее Положение о подготовке и защите выпускных квалификационных работ 
по образовательным программам высшего образования – программам бакалавриата, 
программам магистратуры (далее – Положение) определяет: 

– порядок подготовки, выполнения и защиты выпускных квалификационных работ; 
– требования к организации подготовки и защиты выпускных квалификационных работ; 
– порядок проверки выпускных квалификационных работ на объем заимствования; 
– порядок размещения текстов выпускных квалификационных работ в электронной 

информационно-образовательной среде Института и (или) иных электронных системах 
Института; 

– особенности организации подготовки и защиты выпускных квалификационных работ 
для обучающихся из числа инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья 
в АНО ВО «Институт психотерапии и клинической психологии» (далее — Институт). 
​ 1.2. Настоящее Положение разработано на основании следующих документов: 
​ – Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 
Федерации»; 

– Приказа Министерства науки и высшего образования Российской Федерации от 06 
апреля 2021 г. № 245 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 
деятельности по образовательным программам высшего образования – программам 
бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры»; 

1 

УТВЕРЖДАЮ 
Ректор АНО ВО «Институт психотерапии  

и клинической психологии» 
______________ /Гордеева Е.Г./ 

«14» апреля 2026 г. 
 

Приказ от «14» апреля 2026 г. № 14/04/26-035-р 

Документ подписан простой электронной подписью
Информация о владельце:
ФИО: Гордеева Елена Григорьевна
Должность: Ректор
Дата подписания: 04.09.2026 17:41:43
Уникальный программный ключ:
6bbcb8f4dab52fed0e4be2f96611cd68c98ac274



– Приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 29 июня 2015 г. 
№ 636 «Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по 
образовательным программам высшего образования - программам бакалавриата, программам 
специалитета и программам магистратуры»; 

– Федеральных государственных образовательных стандартов высшего образования; 
​ – Устава Института и иных локальных нормативных актов Института. 

1.3. Выпускная квалификационная работа представляет собой выполненную 
обучающимся работу, демонстрирующую уровень подготовленности выпускника к 
профессиональной деятельности. 

1.4. Защита выпускной квалификационной работы является формой проведения 
государственной итоговой аттестации (итоговой аттестации). 

Наличие выпускной квалификационной работы в составе государственной итоговой 
аттестации (итоговой аттестации) определяется образовательной программой в соответствии с 
требованиями федеральных государственных образовательных стандартов высшего 
образования (далее – ФГОС ВО). 

1.5. Требования к выпускной квалификационной работе определяются образовательной 
программой, настоящим Положением и методическими материалами Института с учетом 
требований ФГОС ВО. 

1.6. В Институте устанавливаются следующие виды выпускной квалификационной 
работы: 

– бакалаврская работа – выпускная квалификационная работа по программам 
бакалавриата; 

– магистерская диссертация – выпускная квалификационная работа по программам 
магистратуры. 

1.7. К защите выпускной квалификационной работы допускаются обучающиеся, 
успешно завершившие освоение образовательной программы и выполнившие требования 
учебного плана или индивидуального учебного плана. 

В случаях, предусмотренных образовательной программой, обучающийся также должен 
успешно пройти государственный экзамен (итоговый экзамен). 

1.8. Для обучающихся из числа инвалидов и лиц с ограниченными возможностями 
здоровья организация подготовки и защиты выпускной квалификационной работы 
осуществляется с учетом особенностей их психофизического развития, индивидуальных 
возможностей и состояния здоровья в соответствии с законодательством Российской 
Федерации и локальными нормативными актами Института. 
 

2. Этапы подготовки и защиты выпускной квалификационной работы 

2.1. Подготовка и защита выпускной квалификационной работы включает:​
​  – выбор темы выпускной квалификационной работы;​
​  – назначение руководителя выпускной квалификационной работы;​
 ​ – выполнение выпускной квалификационной работы;​
​  – подготовку выпускной квалификационной работы к защите;​
​  – защиту выпускной квалификационной работы. 

2.2. Особенности организации отдельных этапов подготовки и защиты выпускной 
квалификационной работы, порядок взаимодействия обучающихся и работников Института, а 
также формы представления материалов выпускной квалификационной работы определяются 
настоящим Положением, образовательной программой, программой государственной итоговой 
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аттестации (итоговой аттестации), методическими материалами Института и локальными 
нормативными актами Института. 

2.3. Подготовка, согласование, передача и хранение материалов выпускной 
квалификационной работы могут осуществляться с использованием электронной 
информационно-образовательной среды Института и иных электронных систем Института. 
 

3. Выбор тематики выпускной квалификационной работы 

3.1. Тематика выпускных квалификационных работ формируется Институтом с учетом 
направленности (профиля) образовательной программы, требований федеральных 
государственных образовательных стандартов высшего образования и актуальных задач 
профессиональной деятельности. 

3.2. Перечень тем выпускных квалификационных работ доводится до сведения 
обучающихся не позднее чем за 6 месяцев до начала государственной итоговой аттестации 
(итоговой аттестации), в том числе посредством электронной информационно-образовательной 
среды Института. 

3.3. Обучающийся выбирает тему выпускной квалификационной работы из перечня тем, 
предложенных Институтом, либо вправе предложить собственную тему с обоснованием 
целесообразности ее разработки. 

3.4. Тема выпускной квалификационной работы должна соответствовать 
направленности (профилю) образовательной программы. 

3.5. Порядок выбора, согласования и утверждения тем выпускных квалификационных 
работ определяется Институтом. 

3.6. Закрепление тем выпускных квалификационных работ и назначение руководителей 
осуществляется приказом ректора Института. 
 

4. Руководство выпускной квалификационной работой 

4.1. Руководитель выпускной квалификационной работы назначается из числа 
педагогических работников Института и (или) иных лиц, привлекаемых Институтом к 
реализации образовательных программ, деятельность которых соответствует направленности 
(профилю) образовательной программы и тематике выпускной квалификационной работы. 

4.2. Руководитель выпускной квалификационной работы: 
– осуществляет научное, методическое и консультативное сопровождение подготовки 

выпускной квалификационной работы; 
– оказывает обучающемуся помощь в определении направления исследования и 

подготовке выпускной квалификационной работы; 
– контролирует ход подготовки выпускной квалификационной работы; 
– подготавливает отзыв на выпускную квалификационную работу. 
4.3. Закрепление за обучающимся руководителя выпускной квалификационной работы и 

утверждение темы выпускной квалификационной работы осуществляется приказом Института. 
4.4. Порядок выбора руководителя, согласования и утверждения тем выпускных 

квалификационных работ определяется Институтом с учетом календарного учебного графика, 
образовательной программы и требований настоящего Положения. 

4.5. Взаимодействие обучающегося и руководителя выпускной квалификационной 
работы может осуществляться с использованием электронной 
информационно-образовательной среды Института и иных электронных сервисов Института. 
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4.6. Сведения о теме выпускной квалификационной работы и назначенном руководителе 
размещаются в электронной информационно-образовательной среде Института и (или) иных 
информационных системах Института. 

 

5. Организация подготовки выпускной квалификационной работы 

5.1. Подготовка выпускной квалификационной работы осуществляется обучающимся на 
основании задания на подготовку выпускной квалификационной работы, формируемого 
руководителем выпускной квалификационной работы. 

5.2. Задание на подготовку выпускной квалификационной работы оформляется в 
электронной информационно-образовательной среде Института и используется для 
организации взаимодействия обучающегося и руководителя в процессе подготовки выпускной 
квалификационной работы. 

5.3. Задание на подготовку выпускной квалификационной работы формируется 
руководителем после закрепления обучающегося за руководителем и может корректироваться в 
процессе подготовки выпускной квалификационной работы. 

5.4. Задание на подготовку выпускной квалификационной работы может включать: 
– тему выпускной квалификационной работы; 
– цель и задачи подготовки выпускной квалификационной работы; 
– предполагаемые направления исследования; 
– примерную структуру выпускной квалификационной работы; 
– рекомендации по подготовке выпускной квалификационной работы; 
– иные сведения, необходимые для организации подготовки выпускной 

квалификационной работы. 
5.5. Тема выпускной квалификационной работы, отраженная в задании, подлежит 

утверждению в порядке, установленном настоящим Положением. 
 

6. Подготовка выпускной квалификационной работы к защите 

6.1. Тема выпускной квалификационной работы утверждается приказом Института на 
основании заявления обучающегося и решения выпускающей кафедры. 

Порядок представления заявлений, согласования и утверждения тем выпускных 
квалификационных работ, а также сроки соответствующих процедур определяются Институтом 
и доводятся до сведения обучающихся посредством электронной 
информационно-образовательной среды. 

Обучающемуся может быть предоставлена возможность подготовки выпускной 
квалификационной работы по теме, предложенной им самостоятельно, при обосновании 
целесообразности ее разработки для профессиональной деятельности. 

6.2. Выпускная квалификационная работа подлежит предварительному рассмотрению в 
порядке, установленном Институтом. 

Предварительное рассмотрение выпускной квалификационной работы проводится в 
целях оценки степени готовности работы к защите и принятия решения о допуске 
обучающегося к государственной итоговой аттестации (итоговой аттестации). 

Порядок проведения предварительного рассмотрения выпускной квалификационной 
работы определяется локальными нормативными актами и организационно-методическими 
материалами Института. 

6.3. Выпускная квалификационная работа до защиты подлежит проверке на 
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соответствие установленным требованиям к оформлению и объему заимствований. 
Проверка выпускной квалификационной работы осуществляется с использованием 

электронной информационно-образовательной среды и (или) иных информационных систем 
Института. 

Порядок проведения проверки, требования к оформлению выпускной 
квалификационной работы, порядок проверки объема заимствований и представления работы к 
защите определяются Институтом. 

6.4. Руководитель выпускной квалификационной работы подготавливает отзыв о работе 
обучающегося в период подготовки выпускной квалификационной работы. 

Отзыв должен содержать характеристику подготовки выпускной квалификационной 
работы, сведения о степени самостоятельности обучающегося и вывод о возможности 
представления работы к защите. 

Порядок подготовки и представления отзыва определяется Институтом. 
6.5. Выпускные квалификационные работы по программам магистратуры подлежат 

рецензированию. 
Рецензент назначается выпускающей кафедрой из числа специалистов, обладающих 

квалификацией в соответствующей области профессиональной деятельности. 
Рецензентом не может являться руководитель выпускной квалификационной работы. 
Порядок рецензирования выпускных квалификационных работ определяется 

Институтом. 
6.6. Выпускная квалификационная работа и документы, предусмотренные Институтом, 

передаются в государственную экзаменационную комиссию (экзаменационную комиссию) в 
порядке и сроки, установленные Институтом. 
 

7. Защита выпускной квалификационной работы 

7.1. Защита выпускной квалификационной работы проводится на заседании 
государственной экзаменационной комиссии (экзаменационной комиссии). 

7.2. Порядок проведения защиты выпускной квалификационной работы определяется 
Институтом с учетом требований законодательства Российской Федерации. 

Защита выпускной квалификационной работы включает представление обучающимся 
результатов выполненной работы и ответы на вопросы членов государственной 
экзаменационной комиссии (экзаменационной комиссии). 

7.3. Обучающийся вправе представить материалы, подтверждающие практическую и 
(или) научную значимость результатов выпускной квалификационной работы. 

7.4. Результаты защиты выпускной квалификационной работы определяются оценками 
«отлично», «хорошо», «удовлетворительно» и «неудовлетворительно». 

Оценки «отлично», «хорошо» и «удовлетворительно» означают успешное прохождение 
государственной итоговой аттестации (итоговой аттестации). 

7.5. Критерии оценки результатов защиты выпускной квалификационной работы 
устанавливаются фондом оценочных средств государственной итоговой аттестации (итоговой 
аттестации) соответствующей образовательной программы. 

7.6. Неявка обучающегося на защиту выпускной квалификационной работы фиксируется 
в протоколе заседания государственной экзаменационной комиссии (экзаменационной 
комиссии). 

Последствия неявки на защиту выпускной квалификационной работы определяются в 
соответствии с законодательством Российской Федерации и локальными нормативными актами 
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Института. 
7.7. Выпускные квалификационные работы и материалы, связанные с их подготовкой и 

защитой, передаются на хранение в порядке, установленном Институтом. 
 

8. Требования к выпускной квалификационной работе 

8.1. Выпускная квалификационная работа представляет собой самостоятельную работу 
обучающегося, выполненную по соответствующей образовательной программе высшего 
образования. 

8.2. Выпускная квалификационная работа должна соответствовать требованиям 
образовательной программы, настоящего Положения, а также методическим материалам 
Института. 

8.3. При выполнении выпускной квалификационной работы обучающийся обязан 
соблюдать требования академической добросовестности. 

Использование заимствований без указания источника не допускается. 
8.4. Выпускная квалификационная работа подлежит проверке на объем заимствований в 

порядке, установленном Институтом. 
8.5. Структура выпускной квалификационной работы определяется характером 

исследования и должна обеспечивать последовательное раскрытие темы. 
8.6. Выпускная квалификационная работа включает обязательные структурные 

элементы, предусмотренные методическими материалами Института. 
8.7. Требования к содержанию, объему, структуре и оформлению выпускной 

квалификационной работы устанавливаются методическими рекомендациями Института с 
учетом уровня образовательной программы и направленности подготовки. 

8.8. По программам магистратуры подготовка автореферата магистерской диссертации 
может предусматриваться методическими материалами Института. 

8.9. Требования к оформлению выпускной квалификационной работы определяются 
методическими рекомендациями Института. 
 

9. Размещение, хранение и использование выпускной квалификационной работы 

9.1. Тексты выпускных квалификационных работ, за исключением работ, содержащих 
сведения, составляющие государственную тайну, подлежат размещению в электронной 
библиотечной системе и (или) электронной библиотеке Института. 

9.2. Размещение выпускной квалификационной работы осуществляется с согласия 
автора на передачу неисключительных прав Институту. 

9.3. Обучающийся по заявлению вправе ограничить доступ к отдельным сведениям 
выпускной квалификационной работы, имеющим конфиденциальный характер, с указанием 
соответствующей отметки в тексте работы. 

9.4. Доступ к электронным версиям выпускных квалификационных работ 
осуществляется в порядке, установленном локальными нормативными актами Института и 
законодательством Российской Федерации. 

9.5. Порядок передачи, учета, хранения и удаления выпускных квалификационных работ 
определяется локальными нормативными актами Института, регулирующими деятельность 
электронной библиотечной системы и библиотечного фонда. 
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